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» Yiksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5.
maddelerinde belirtilen amag ve
ilkelerini bilme

» Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve
planlanmasi ¢alismalarina katilmak,
ders programlarinin eksiksiz
yiiriitiilmesini saglamak {izere hazir
bulunma yetenegi ve dngoriisiine
sahip olma

> Ogrenci danismanlik hizmetlerine
katilmak, grencilerin bolim ve
¢evreye uyum saglamlaria
yardimc1 olma yetenegi ve
Ongoriisiine sahip olma

» Miidiirliikk ve Boliim
Bagkanliginin 6n gordigi
toplantilara (egitim- 6gretim,
sosyal ve kiiltiirel)
katilmak, faaliyetlere destek verme
yetenegi ve Ongoriisiine sahip olma

» Bilimsel arastirmalar yapmak ve
bilimsel alanda ulusal ve
uluslararasi kongreler
diizenlenmesine yardimci olma
yetenegi ve Ongoriisiine sahip olma

» Boliimde egitim-6gretim faaliyeti,
stratejik plan performans kriterleri
gibi her y1l yapilmasi zorunlu

Yiiksek

Egitim 6gretimin aksamasi, kurumsal
hedeflere ulasmada aksakliklar
yaganmast, kurumsal temsil ve yetkinlikte
sorunlar yaganmasi

Boliim akademik hedeflerine ulagsmada,
derslerin diizenli ve eksiksiz
yiiriitiilmesinde sorunlar yagsanmasi,
6grenci hak kaybi

Ogrenci hak kaybu, egitim ve dgretimin
aksamasi, 6grencinin ¢evreyle ve kurumla
uyum halinde bir 6grenim siireci
yasanmasinda aksakliklar yaganmasi
Akademik ve idari islerin yiiriitilmesinde
gerekli olan Midiirliik- Bolim
koordinasyonunda aksamalar dogmasi ve
gerekli bilgi ve iletisim agimin
saglanamamast

Bolim 6gretim iiyelerinin ilgili
maddeler ve gereklilikleri konusunda
bilgilendirilmesi, durumun
hassasiyeti baglaminda iletigim
kurulmast

B6liim akademik galigmalarinin
baskanlik ve liyeler arasinda kurulan
bir koordinasyonla yiiriitiilmesi, ders
iceriklerinin giincel ve yetkin
hazirlanmasi ve ilgili komisyonlarin
kurulup esgiidiim saglanmasi
Ogrenciler igin belirlenen danisman
Ogretim lyeleri/elemanlarinin
ogrencilere gerekli ve yeterli
zamanlarda egitim, 6gretim,
psikolojik vb. konularda destek
sunulmast

Gerekli koordinasyonun ve iletigim
aginin kurulabilmesi ve buradan
saglanacak sinerjinin dinamizme
edilebilmesi i¢in 6gretim tiyelerine
yazil1 ve sifahen toplantilarin
onceden bildirilmesi, tiyelerin de
mazeretlerini 6nceden bildirmeleri




calismalara destek verme yetenegi
ve Ongoriisiine sahip olma

» Egitim-6gretim faaliyetlerinde
akademik takvimin esas alinmasi ve
zamaninda uygulanmasi yetenegi ve
Ongoriisiine sahip olma

» Engelli ve yabanci uyruklu
ogrencilerin sorunlartyla ilgilenme
yetenegi ve dngoriisiine sahip olma

» Kaynaklarin verimli etkin ve
ekonomik kullanilmasini saglamak,
¢alisma odasimin kullanilmasi ve
korunmasi konusunda ilgililere
yardimc1 olma yetenegi ve
Ongoriisiine sahip olma

» Yiiksekokulun Etik Kurallari'na
uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini
desteklemek, hassas gorevleri
bulundugunu bilmek ve buna gore
hareket etme yetenegi ve
Ongoriisiine sahip olma

Alt Birimi: OGRETIM GOREVLILERINE AIT HASSAS GOREVLER




> Yiksekdgretim Kanunu'nun 4. ve 5. >  Boliim dgretim grevlilerinin ilgili

maddelerinde belirtilen amag ve » Egitim 6gretimin aksamasi, kurumsal et
maddeler ve gereklilikleri konusunda
ilkelerini bilme hedeflere ulagsmada aksakliklar o .. .
e . . K L temsil tkinikt bilgilendirilmesi, durumun
> Egltlm-f)gretm.l fe.lahyetlermde yasanmasi, Kirumsal lemstl ve yetkiniikte hassasiyeti baglaminda iletigim
akademik takvimin esas alinmasi ve sorunlar yaganmasi Kurulmas:
zamaninda uygulanmasi yetenegi ve > Alfademlk. ve idari islerde aksama . > Anabilim Dali Baskani, Boliim
ongoriisiine sahip olma »  Giliven ve itibar kaybi, basar1 kaybi, tercih e g
C e . . . Baskani, Miidiir ve Miidiir
» Kaynaklarin verimli etkin ve edilme konusunda geriye diisme

yardimcilarinin verecegi akademik ve
idari isleri titizlikle yerine getirir.
Mazereti olmasi halinde bunu
onceden bildirir.

»  Gerekli koordinasyonun ve iletisim
aginin kurulabilmesi ve buradan
saglanacak sinerjinin dinamizme
edilebilmesi i¢in 6gretim iiyelerine
yazili ve sifahen toplantilarin
onceden bildirilmesi, iiyelerin de
mazeretlerini dnceden bildirmeleri

» Egitim-6gretim baglamadan
akademik takvimin incelenmesi, ders

ekonomik kullanilmasini saglama
yetenegi ve dngdriisiine sahip olma -
Yiiksek-

programlarinin ve sinav
uygulamalarinin planlanmasi

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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